
 

UZAKTAN EĞİTİM EL KİTABI



 EK.KYS.003. Uzaktan Eğitim El Kitabı, Sürüm 2.0, 28 Eylül 2023 

Örgün eğitim veren programlarda Yükseköğretim Kuramlarında Uzaktan Öğretime İlişkin Usul ve 

Esaslar Madde 6 kapsamında bir dersin uzaktan eğitim yoluyla verilmesi, ders planının bu koşula 

göre yapılmasını gerektirir. Hem Uzaktan sunulan derslerin hem de örgün eğitimle sunulan ancak 

uzaktan sunulmasına karar verilen derslerin planlanmasında, örgün eğitim sırasında da uyulmakta 

olan belli ölçütlere uyulması gerekmektedir. Bu ölçütlere uyum, ders öğrenme çıktılarına ulaşmada 

başarıyı arttıracağı gibi üniversite genelinde sunulan dersler arasında birlik ve denge sağlayacaktır. 

Örgün eğitimle sunulan dersler de materyal paylaşımı için uzaktan eğitim sistemine aktarılmaktadır. 

 

Uzaktan Eğitim yolu ile verilen bir 
dersin içermesi gerekenler:  

1. Ders Tanımı: 
İzlenceler, genel anlamda dersin amaç, plan ve 14 haftalık içeriklerini kapsar. 

Bu planlarda; Dersin Adı, Ders Kodu, Ders Hakkında Bilgi, Ders Süresi, Amaç ve İçerik, Dersin 

Öğrenme Çıktıları, Dersin Öğrenme-Öğretme Yöntemleri, Kaynak ve Materyaller, Ders-Program Çıktı 

İlişkisi, DÖÇ-PÖÇ İlişkisi, Ölçme-Değerlendirme Yöntemleri, Tarihleri ve Bu Yöntemlerin Nota 

Katkı Oranları, *Dersin İş Yükü ve AKTS Bilgileri, **14 Haftalık Plan, DÖÇ-PÖÇ matrisi, Dersin 

Program Öğrenme Çıktısına Katkı Matrisi, Eğitmenin İletişim Bilgileri (Tel, E-Posta, ***Ofis 

Saatleri), yer almalıdır. (Ek-1, Ek-2). 
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Ders İzlencelerinin eksiksiz hazırlanarak eğitim öğretimin başladığı ilk hafta içinde dersi alan 

öğrenciler ile paylaşılmalıdır. 

Ayrıca, ders izlencesinde belirtilen ölçme-değerlendirme etkinlikleri ile ilgili cevap anahtarları, 

öğrencilere ait ölçme değerlendirme belgeleri, not çizelgesi ve ıslak imzalı ders izlencelerinin notların 

sisteme girildiği son günden itibaren bir hafta içinde bir zarf içinde hazırlanarak Dekanlıklar tarafından 

Rektörlüğe iletilmesi gerekmektedir. 

Ders öğrenme çıktılarının ölçülebilir nitelikte olması gerekmektedir. Sınav, ödev, kısa sınav (quiz) 

gibi ders ölçme değerlendirme uygulamalarının ders öğrenme çıktılarını ölçecek şekilde hazırlanması 

gerekmektedir. Ders öğrenme çıktılarına ulaşılma durumunun Öğretim Elemanı Ders Dönem Sonu 

Raporlarında belirtilmesi gerekmektedir. 

*Dersin İş Yükü ve AKTS bilgileri dersin AKTS değerini karşılayacak şekilde tasarlanmalıdır 

(1 AKTS=25,5 saat)  

**14 haftalık planda vize ve final sınavlarının belirtilmemesi gerekmektedir.  

***Ofis saatleri Online olarak da düzenlenebilir, bu durumda ofis yeri olarak Online uygulama (Adobe 

Connect dışında) yazılmalıdır. 

2. Uzaktan Eğitim Haftalık Ders İçeriği: 
Uzaktan eğitim ile yapılan derslerin içeriği, Canlı Ders, Ders Sunumları/Ders Notları, Dış Kaynaklar, 

Haftalık Soru Seti olmak üzere 4 bileşenden oluşur.  

a. Ders sunumları/Ders Notları: Ders sunumları/Ders notları dersin ana materyalleri arasındadır. 

Bu ana materyaller, dersin içeriği, ders öğrenme- öğretme yöntem ve teknikleri ile uyumlu olacak 

şekilde öğretim elemanın tercihi doğrultusunda PPT, Word, vs. şeklinde hazırlanabilir.  

 

b. Dış Kaynaklar: Dersin ana materyallerini oluşturan sunum ve notların haricinde, öğrenmeyi kalıcı 

hale getirecek ve öğrenme ortamını zenginleştirecek kaynaklardır. (Makale, video, vs...)  
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c. Haftalık Soru Seti: Her hafta, dersin o haftaki öğrenme çıktılarına uygun olarak oluşturulan 

pekiştireçlerdir. Her haftanın seti 5’er sorudan oluşur.  

d. Canlı Ders Anlatımı: Bu dersler yalnızca ARELUZEM üzerinden gerçekleştirilecek ve bölümün 

ders programında belirlenen gün ve saatte yapılacaktır. Canlı dersler, sonrasında da faydalanılmak 

üzere kaydedilecektir.  

• Sesli ve görüntülü çevrimiçi (senkron) derslerin yapılmasında Moodle Öğrenme Yönetim Sistemimize 

entegre çalışan Adobe Connect platformu kullanılacaktır.   

• Atatürk İlkeleri ve İnkılap Tarihi I-II, Principles of Atatürk and History of Reforms I-II, Türk Dili I-

II, Turkish Language I-II, Bilgi Teknolojileri Kullanımı, Aplications of Information Technologies 

derslerinin çevrimiçi ders süresi 50 dakikadır 

• Yüksek Öğretim Kurulu kararı ile uzaktan öğretim diploma kapsamında açılan Uzaktan Eğitim Tezsiz 

Yüksek Lisans programlarının çevrimiçi ders süresi 50 dakikadır. 

• Uzaktan eğitim yolu ile verilen diğer derslerin çevrimiçi ders süresi her bir ders kredisi için 40 

dakikadır. Örneğin; 3 kredilik bir dersin oturumu içinde 40 dakikalık 3 ayrı canlı ders kaydı yer 

almalıdır. 

• Herhangi bir sebeple yapılamayan derslerin telafisi yapılır, teknik bir aksaklık sebebiyle silinen veya 

ulaşılamayan ders kayıtları ise yinelenir.  

3. Sınav: 
Örgün ve Uzaktan verilen tüm derslerin ders izlencesinde belirlenen ölçme- değerlendirme 

etkinlikleri, bildirilen tarih ve saatte örgün yapılacaktır.  

Örgün ve Uzaktan verilen tüm derslerde UZEM üzerinden alınan Proje, ödev, tez vb. ölçme 

değerlendirme etkinlikleri öğrenci teslimleri, teslim sonrasında dijital kopyaları ile dönem sonu ders 

portfolyolarında yer alacaktır, sınav evrakları ilgili birime iletilecektir.



 

Ek-1 DERS İZLENCESİ 

 

İSTANBUL AREL ÜNİVERSİTESİ 

…….. FAKÜLTESİ/MYO/LEE 

 

Dersin Adı: 

Amacı:  

Haftalık süresi:  

İçeriği: 

Kaynak: 

Öğretme Yöntemi: 

Ders Öğrenme Çıktıları 

Bilgi (gerektiği kadar satır eklenebilir) 

1.  

2.  

3.  

4.  



 

Beceri (gerektiği kadar satır eklenebilir) 

1.  

2.  

3.  

4.  

Yetkinlik (gerektiği kadar satır eklenebilir) 

1.  

2.  

3.  

İş Yükü 

Dersin iş yükü tabloda verilmiştir: 

Öğrenme etkinlikleri ve ölçme değerlendirme 

etkinlikleri iş yükü  

Etkinlikler 

Hafta 

Sayısı 

(HS) 

Süresi 

(Saat) (S) 

Toplam İş 

Yükü 

(HSxS) 

Ders 14 3 42 

    

    

    

    

    

Vize     

Final     
    

Toplam İş Yükü  



 

Toplam İş Yükü / 25,5   

AKTS  

Notlandırma: 

Ölçme değerlendirme etkinliklerinin nota katkı oranı aşağıda belirtilmiştir: (gerektiği kadar satır 

eklenebilir) 

Ölçme Değerlendirme Etkinliği Etkinlik Sayısı Katkı Oranı 

Vize   

…….   

Toplam   

Dönem içi etkinliklerinin nota katkı oranı    

Final sınavının nota katkı oranı    

Toplam  100% 

 

Vize Tarihi: (diğer ölçme değerlendirme etkinlkleri için de belirtimesi gereklidir). 

 

Takvim 

Hafta Konu Kitap Bölümü Okuma Kaynağı 

1    

2    

3    

4    

5    

6    



 

7    

8    

9    

10    

11    

12    

13    

14    

 

Ders Öğrenme Çıktısı-Program Öğrenme Çıktısı Matrisi 

 DÖÇ 

1 

CLO 

2 

DÖÇ 

3 

DÖÇ 

4 

DÖÇ 

5 

DÖÇ 

6 

DÖÇ 

7 

DÖÇ 

8 

DÖÇ 

9  

DÖÇ 

10 

PÖÇ - 1           

PÖÇ - 2           

PÖÇ - 3           

PÖÇ - 4           

PÖÇ - 5           

PÖÇ - 6           

 

 

 

(Gerektiği kadar satır eklenebilir) 

Dersin Program Öğrenme Çıktısına Katkısı 

Bilgi 

No PÖÇ 
Katkı Düzeyi* 

0 1 2 3 4 5 

1            

2            

3        
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(Gerektiği kadar satır eklenebilir) 

Dersin Program Öğrenme Çıktısına Katkısı 

Beceri 

No PÖÇ 
Katkı Düzeyi* 

0 1 2 3 4 5 

1        

2        

3        

Yetkinlik 

Bağımsız Çalışabilme ve Sorumluluk Alma 

No PÖÇ 
Katkı Düzeyi* 

0 1 2 3 4 5 

1            

2             

3        

Öğrenme 

No PÖÇ 
Katkı Düzeyi* 

0 1 2 3 4 5 

1         

2         

3        

İletişim ve Sosyal Yetkinlik 

No PÖÇ 
Katkı Düzeyi* 

0 1 2 3 4 5 

1            

2            

3             

Alana Özgü yetkinlik 



 

(Gerektiği kadar satır eklenebilir) 

Dersin Program Öğrenme Çıktısına Katkısı 

No PÖÇ 
Katkı Düzeyi* 

0 1 2 3 4 5 

1         

2          

3          

Katkı Düzeyi* (0-5): 

-: boş , 

1: çok düşük, 

2: düşük, 

3: orta, 

4: yüksek, 

5: çok yüksek  

 

Dersin Öğretim Elemanı: 

Adı-Soyadı: 

e-mail: 

Görüşme Saatleri: 

Oda Numarası: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Ek-2 SYLLABUS 

 

 
 

 

ISTANBUL AREL UNIVERSITY 

 

FACULTY of ………/ 

SCHOOL of VOCATIONAL STUDIES/ 

GRADUATE SCHOOL 

Course Name: 

Aim:  

Duration:  

Description: 

Textbook 

Teaching strategies: 

Course Learning Outcomes 

Knowledge (you can add as many as required) 

5.  

6.  

7.  

8.  



 

Comprehension (you can add as many as required) 

5.  

6.  

7.  

8.  

Application (you can add as many as required) 

4.  

5.  

6.  

Work Load 

The workload of the course is given in the table: 

Workload for Learning & Teaching Activities and  

Evaluation and Assessment Activities 

Activities 
Number 

of weeks 

Duration 

(Hour) 

Total Work 

Load 

Course duration 14 3 42 

    

    

    

    

    

Midterms     

Final exam    
    

Total work load   

Total work load / 25,5   

ACTS  



 

Grading 

Your overall course grade is described below: (you can add as many line as required) 

Assessment Activities 
Activity 

number 
Contribution 

Midterm   
   

Total   

Contribution to the overall grade    

Contribution of the final exam to the overall grade    

Total  100% 

 

Date of Midterm: 

(you add as many as exam) 

 

Calender 

Week List of Chapters 

Chapter Reading 

Source/Study 

Material 

1    

2    

3    

4    

5    

6    



 

7    

8    

9    

10    

11    

12    

13    

14    

Course Learning Outcome and Key Learning Outcome Relation 

(you can add as many line as required) 

 CLO 

1 

CLO 

2 

CLO 

3 

CLO 

4 

CLO 

5 

CLO 

6 

CLO 

7 

CLO 

8 

CLO 

9  

CLO 

10 

KLO - 1           

KLO - 2           

KLO - 3           

KLO - 4           

KLO - 5           

KLO - 6           

 

(You can add as many line as required) 

Contribution of the course to the Program Learning Outcomes 

Knowledge 

No Key Learning Outcomes 
Level of Contribution* 

0 1 2 3 4 5 

1            

2            

3        

Skill 

No Key Learning Outcomes 
Level of Contribution* 

0 1 2 3 4 5 
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(You can add as many line as required) 

Contribution of the course to the Program Learning Outcomes 

1        

2        

3        

Competences 

Autonomy & Responsibility 

No Key Learning Outcomes 
Level of Contribution* 

0 1 2 3 4 5 

1            

2             

3        

Learning to learn 

No Key Learning Outcomes 
Level of Contribution* 

0 1 2 3 4 5 

1         

2         

3        

Communication & Social 

No Key Learning Outcomes 
Level of Contribution* 

0 1 2 3 4 5 

1            

2            

3             

Field-based Competence 

No Key Learning Outcomes 
Level of Contribution * 

0 1 2 3 4 5 

1         



 

(You can add as many line as required) 

Contribution of the course to the Program Learning Outcomes 

2          

3          

Level of Contribution (0-5): 

-: Empty-Null , 

1: Very Low, 

2: Low, 

3: Medium, 

4: High, 

5: Very High  

 

Instructor: 

Name: 

e-mail: 

Office Hour: 

Office Room Number: 

 
 

Faydalı Bağlantılar:    

https://acikders.ankara.edu.tr/        

https://www.oeconsortium.org/resources/ 

https://ocw.mit.edu/ 

https://ocw.metu.edu.tr/ 

https://akademi.bozok.edu.tr/ 

/ 

https://acikders.ankara.edu.tr/
https://www.oeconsortium.org/resources/
https://ocw.mit.edu/
https://ocw.metu.edu.tr/
https://akademi.bozok.edu.tr/


 
 


